信息学院报销论文版面费的规定和程序

为了鼓励信息学院教师发表高质量学术论文，加强教学与科研工作，促进我院学科建设，学院给在《信息学院资助论文期刊目录》所规定期刊正刊发表的且为第一作者、作者第一单位为“西安财经学院”的论文报销版面费。论文属于“管理科学与工程”学科的需标注“陕西省重点学科建设专项资金资助项目”字样。
报销版面费的程序：
1. 填写《信息学院资助发表论文版面费报销申请表》（见附件）一份，并提供论文原件和复印件各1份。论文复印件包括：原件封面页、目录页、正文页和版权页（刊号页）；被检索的论文，要提交检索证明原件及复印件各1份；暂时没有拿到原件的须提供论文录用通知书原件，论文原件和复印件以后补上）；
2. 填写《西安财经学院报销支付凭证》，贴好报销版面费发票，到信息学院学科办审核；
3. 主管学科建设与科研工作的副院长审定；
4. 院长在报销申请表和报销凭证上签字；
5. 到财务处报帐。
论文的署名格式为：
英文：School of Information, Xi'an University of Finance and Economics; Xi'an; 710100 China
中文：西安财经学院信息学院，陕西 西安 710100
凡属下列情况之一的，不予受理

1、论文发生知识产权权属纠纷尚未解决的；

2、未交论文原件或复印件的；

3、被检索的论文未交检索证明原件及复印件的。
附件：信息学院资助发表论文版面费报销申请表
信息学院
二〇一〇年七月三十日
信息学院资助发表论文版面费报销申请表
申请人：                                    填表日期：    年   月  日

	论文题目
	中文：

	
	英文：

	第一作者姓名
	
	所属学科
	A.系统科学         B.计算机科学与技术
C.管理科学与工程

	其他作者姓名
	
	
	
	
	

	发表刊物

名称、日期

或

发表会议名称、

地址、日期
	

	检索号
	

	申请版面费（元）
	

	学科办意见
	签名         日期     年  月  日

	主管副院长
意见
	签名         日期     年  月  日

	院长意见
	签名         日期     年  月  日


注：1. 提供论文复印件1份，附在本表后。论文复印件包括：原件封面页、目录页、正文页和版权页（刊号页）；被检索的论文，要提交检索证明复印件1份；暂时没有拿到原件的须提供论文录用通知书原件，论文复印件以后补上；
2. 版面费报销单应附出版单位出具的论文版面费的正式发票。
二〇一〇年七月信息学院制
